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บทท่ี 1 ระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
1.1 การเข้าสู่ระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ขั้นตอนเข้าสู่ระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 

1. พิมพ์ URL http://e-wp.doe.go.th/workpermit/ ลงในช่อง Address Bar 
 

 
 

รูปที่ 1: แสดงวิธีการเข้าสู่ระบบการขอใบนุญาตท างาน (Work Permit) 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : หน้ากรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ใช้ในการ
เข้าสู่ระบบ 

 
 

รูปที่ 2: แสดงการกรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน 

ค าอธิบาย 
1. กรอกชื่อผู้ใช้ระบบในช่องชื่อผู้ใช้ (Username) 
2. กรอกรหัสผ่านของผู้ใช้ในช่องรหัสผ่าน (Password)  
3. คลิกท่ีปุ่ม “ ” 
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1.2 แสดงหน้าหลักของระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เม่ือผู้ประกอบการกรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) 
ถูกต้อง ระบบจะแสดงหน้าหลักของระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit)  

 

 
รูปที่ 3: แสดงหน้าหลักของระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 

ค าอธิบาย 

1. ผู้ประกอบการ มีเมนู ดังนี้ 
o รายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาต (Work Permit Request) 
o รายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาตแล้ว (Work Permit List) 

2. รายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาต (Work Permit Request) ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o ชื่อ-นามสกุล 
o วันที่อนุมัติ BOI 
o วันที่อนุญาต 
o สถานะ 
o สถานะวันที่ 
o นัดรับ 
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1.3 แสดงหน้ารายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาตแล้ว (Work Permit List) 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เม่ือเจ้าหน้าที่อนุมัติค าขอ และพิจารณารายการเป็นอนุญาตแล้ว รายการที่
อนุญาตจะมาแสดงในหน้านี้ 

 
 

รูปที่ 4: แสดงหน้าจอเมนูรายการคนต่างด้าวท่ีขออนุญาตแล้ว 

ค าอธิบาย 

1. รายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาตแล้ว (Work Permit List) ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o ชื่อ-นามสกุล 
o วันที่อนุมัติ BOI 
o หมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว 
o เลขที่อนุญาต 
o วันที่อนุญาต 
o สถานะ 
o สถานะวันที่ 
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2. การยื่นค าขอใบอนุญาตท างานใหม่ 
ขั้นตอนการยื่นค าขอใบอนุญาตท างานใหม่ มีดังนี้ 
1. กดเลือกเมนูรายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาต (Work Permit) 

2. กดปุ่ม “ ” หน้ารายการที่ต้องการยื่นค าขอใบอนุญาตท างาน 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แสดงขั้นตอนการยื่นค าขอใบอนุญาตท างานใหม่ 

1. กดเลือกเมนูรายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาต (Work Permit) 

2. กดปุ่ม “ ” หน้ารายการที่ต้องการยื่นค าขอใบอนุญาตท างาน 

 
 

รูปที่ 5: แสดงข้ันตอนการยื่นค าขอใบอนุญาตท างานใหม่ 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – เมนูรายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาตใช้ส าหรับยื่นค าขอใบอนุญาตท างาน 

หมายเลข 2 – กด “ ” เพ่ือเข้าไปแก้ไขข้อมูลต่างๆก่อนส่งค าขอ 



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

3. กรอกข้อมูลในช่องที่มี “*” ให้ครบทุกช่อง และทุกแท็บ 

 

 
รูปที ่6 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลคนต่างด้าว 

 

 

 
รูปที่ 7: แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลนายจ้าง/สถานประกอบการ 
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รูปที่ 8 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลการอนุญาตท างาน 
 

 
รูปที่ 9 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บเอกสาร 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – ส าหรับแนบไฟล์เอกสาร 
หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เมื่อเลือกไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว เพื่ออัพโหลดเอกสารลงระบบ 

หมายเลข 3 – ปุ่ม “ ” เพ่ือดูเอกสารที่อัพโหลดลงระบบ 
หมายเลข 4 – เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ ” เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่พิจารณาต่อไป 
หมายเลข 5 – กด “ ” เมื่อต้องการยกเลิกการกรอกข้อมูล และระบบจะกลับสู่หน้าหลัก 
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วิธีแนบไฟล์เอกสาร มีดังนี้ 

1. กดปุ่ม “ ” 
2. หลังจากกดปุ่ม แล้วจะมีหน้าต่างเด้งข้ึนมา ส าหรับให้เลือกไฟล์ที่ต้องการ เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด 

และกดปุ่ม “ ” 

 
รูปที่ 9 : แสดงหน้าต่างเลือกไฟล์เอกสาร 

3. กดปุ่ม “ ” เพ่ืออัพโหลดลงระบบ 
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หลังจากท่ีกดปุ่ม “ ” ไปแล้ว สถานะจากรอยื่นค าขอ (New) จะเปลี่ยนเป็น รอพิจารณา (Waiting) 

 
รูปที่ 10 : แสดงรายการที่ยื่นค าขอแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็นรอพิจารณา 
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3. การดูรายการใบขออนุญาตท างานที่อนุญาตแล้ว 

การดูรายการใบขออนุญาตท างานที่อนุญาตแล้ว มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กดเลือกเมนูรายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาตแล้ว (Work Permit List) 

2. กดปุ่ม “ ” เพ่ือดูรายละเอียดของใบขออนุญาตท างาน 

ถ้าเจ้าหน้าที่ท าการอนุญาตใบขออนุญาตท างานแล้ว สามารถดูท่ีเมนูรายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาตแล้ว 
(Work Permit List)  

 
รูปที่ 11 : แสดงรายการที่ยื่นค าขอแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็นรอพิจารณา 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – รายการคนต่างด้าวที่ขออนุญาตแล้ว (Work Permit List)  

หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือดูรายละเอียดของใบขออนุญาตท างาน 
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พอกดปุ่ม “ ” เข้ามา ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต 

 
 

รูปที่ 12 : แสดงรายละเอียดใบขออนุญาตท างานที่อนุญาตแล้ว 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – แสดงบาร์โค้ดและหมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว  
หมายเลข 2 – แสดงชื่อ-นามสกุลเป็นภาษาไทย 
หมายเลข 3 – แสดงชื่อ-นามสกุลเป็นภาษาอังกฤษ 
หมายเลข 4 – แสดงเลขท่ีใบอนุญาต 
หมายเลข 5 – แสดงวันที่ออกใบอนุญาต 
หมายเลข 6 – แสดงชื่อเจ้าหน้าที่เจ้าของเรื่อง 
หมายเลข 7 – แสดงชื่อนายทะเบียน 
หมายเลข 8 – แสดงวันที่นัดรับเล่ม 
หมายเลข 9 – แสดงสถานะของใบขออนุญาต 
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สถานะ (Status) 
สถานะท่ีแสดงในระบบ มีดังนี้ 

1.        รอยื่นค าขอ (New) คือ สถานะท่ีผู้ประกอบการยังไม่ได้ส่งค าขอใบอนุญาตให้เจ้าหน้าที่ 

2.        รอการพิจารณา (Waiting) คือ สถานะที่รอเจ้าหน้าที่อนุญาตในระบบ 

3.        ให้แก้ไขข้อมูล (Re Summit) คือ ผู้ประกอบการต้องท าการแก้ไขข้อมูลตามที่เจ้าหน้าที่แจ้งมาให้

เรียบร้อย แล้วกดปุ่ม “ส่งค าขอ”อีกครั้งหนึ่ง 

4.        อนุญาต (Approve) คือ สถานะท่ีเจ้าหน้าที่กดอนุญาตใบขออนุญาตท างานในระบบเรียบร้อย   

 และรอรับเล่มได้ 

5.        คืนค าขอ (Return) คือ สถานะท่ีเจ้าหน้าที่กดคืนค าขอใบอนุญาตท างานคืนมา 

6.        รอพิมพ์เล่ม (Waiting for Print Book) คือ สถานะที่รอเจ้าหน้าที่พิมพ์เล่ม 

7.        รับใบอนุญาตท างานแล้ว (Received) คือ สถานะที่ผู้ประกอบการไปช าระเงินและรับเล่ม

เรียบร้อยแล้ว 

8.        ไม่อนุญาต (Decline) คือ สถานะที่เจ้าหน้าที่กดไม่อนุญาต และผู้ประกอบการไม่สามารถส่งค าขอ

รายการนี้ได้อีก 
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4. การออกจากระบบ 

ทุกครั้งที่ไม่ใช้งานระบบแล้ว จะออกจากระบบ ท าได้โดยน าเม้าส์คลิ๊กที่ “ ” แล้วเลือก ออกจาก
ระบบ 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เม่ือไม่ได้ใช้งานระบบ ให้กดออกจากระบบ 

 
รูปที่ 13 : แสดงข้ันตอนการออกจากระบบ 

 
 


